提出書類チェックリスト（維持管理業務）

	商号又は名称
	　



※提出する書類のチェック欄に〇印を付してください。
	綴順
	ﾁｪｯｸ欄
	書類名
	摘要

	１
	
	「競争入札参加資格審査申請書（様式Ａ－１）」
	

	２
	
	「委任状（様式Ａ－２）」
	代理人を置かない場合は不要

	３
	
	「維持管理業務共通情報（様式Ｄ－１）」
	

	４
	
	「入札参加登録事業所（様式Ｄ－２）」
	

	５
	
	「入札参加資格審査希望業種（様式Ｄ－３）」
	

	６
	
	「建築物管理」申請者情報（様式Ｄ－４）」
	【該当する場合のみ】

	７
	
	「個人事業者の決算状況（様式Ｄ－５）」
	【個人のみ】

	８
	
	「障害者雇用状況報告書」の写し又は「障害者雇用の状況（様式Ａ－３）」
	【該当する場合のみ】

	９
	
	ＩＳＯ９００１又はＩＳＯ１４００１認証取得登録証の写し
	【該当する場合のみ】

	10
	
	「履歴事項全部証明書」又は「現在事項全部証明書」の写し
	【法人のみ】

	11
	
	身分証明書の写し
	【個人のみ】

	12
	
	「法人番号指定通知書」の写し
	【法人のみ】

	13
	
	登録されていないことの証明書の写し
	【個人のみ】

	14
	
	「法人税」及び「消費税及地方消費税」納税証明書の写し（その３の３）
	【法人のみ】

	15
	
	「法人市町民税」納税証明書の写し
	【該当する場合のみ】

	16
	
	「申告所得税及び復興特別所得税」及び「消費税及地方消費税」納税証明書の写し（その３の２）
	【個人のみ】

	17
	
	個人住民税の納税証明書の写し
	【個人のみ】

	18
	
	営業許可等の写し
	【該当する場合のみ】

	19
	
	決算書類の写し
	直前２期分

	20
	
	８４円切手を貼付した返信用封筒
	返送先を記入したもの




	（維持管理）
	様式
	Ｄ－１


維持管理業務共通情報
１　決算の状況
	決　　算　　書
	科目
	決　算　額
	
	決　　算　　書
	科目
	決　算　額

	貸借対照表
（資産の部）
	流動資産
	
	千円
	
	貸借対照表
（負債及び資本の部）
	流動負債
	
	千円

	
	機械設備
	
	千円
	
	
	資本金
	
	千円

	
	建設仮勘定
	
	千円
	
	
	準備金
	
	千円

	
	投資その他の資産
	
	千円
	
	
	その他の自己資本額
	
	千円

	
	固定資産合計
	
	千円
	
	損益計算書
	売上高
	
	千円



２　営業許可等一覧
	業　　　　種
	必要な許可・届出等

	催物、
映画、
広告、
その他
の業務
	81
	1
	旅行代理業務
	□
	旅行業
	
	
	
	

	
	
	5
	給食業務
	□
	飲食店営業
	
	
	
	

	
	
	6
	洗濯業務
	□
	クリーニング業
	
	
	
	

	
	
	14
	人材派遣業務
	□
	労働者派遣事業許可
	
	
	
	

	
	
	15
	旅客運送業務
	□
	一般乗合旅客自動車運送業
	□
	一般貸切旅客自動車運送業
	□
	特定旅客自動車運送業

	
	
	17
	貨物運送業務
	□
	一般（特定）貨物自動車運送業
	
	　
	
	

	
	
	18
	健康診断業務
	□
	病院開設許可
	□
	診療所開設届
	
	

	
	
	21
	保険業務
	□
	損害保険業
	□
	自動車共済事業
	
	

	
	
	25
	職業紹介業務
	□
	有料職業紹介業許可
	
	　
	
	

	建築物
管　理
	90
	2
	人間警備
	□
	警備業【埼玉県公安委員会の認定】

	
	
	
	
	□
	警備業【埼玉県以外の公安委員会の認定】と埼玉県公安委員会への営業所設置等届出

	
	
	3
	機械警備
	□
	警備業と埼玉県公安委員会への機械警備業届出

	
	92
	9
	浄化槽保守点検
	□
	浄化槽保守点検業【埼玉県、さいたま市及び県内中核市のいずれかの登録】

	
	
	10
	浄化槽清掃
	□
	浄化槽清掃業【県内市町村の許可】

	
	93
	一般廃棄物処理
	□
	一般廃棄物処分業【県内市町村の許可】

	
	
	
	□
	一般廃棄物収集運搬業【県内市町村の許可】

	
	
	産業廃棄物処理
	□
	産業廃棄物処分業

	
	
	
	□
	産業廃棄物収集運搬業【埼玉県、さいたま市及び県内中核市のいずれかの許可】

	
	
	
	□
	特別管理産業廃棄物処分業※１
	□
	特別管理産業廃棄物収集運搬業※１

	官公需適格組合
	□
	官公需適格組合証明書


※１　１つの許可が２つの許可を兼ねることがあります。
	（維持管理）
	様式
	Ｄ－１




３　官公署との契約実績（埼玉県内実績）【任意】※埼玉県又は県内市町村等との契約
	発注者
	契約年月日
	契約金額（税込）
	契約名

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	




４　官公署との契約実績（埼玉県外実績）【任意】※国の機関、埼玉県以外の都道府県、県外市町村等との契約
	発注者
	契約年月日
	契約金額（税込）
	契約名

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	

	
	　　年　　月　　日
	
	千円
	





	（維持管理）
	様式
	Ｄ－２


入札参加登録事業所
（主たる営業所）
	フリガナ
	

	名称
	



本店又は主たる営業所以外の営業所等での登録を希望する場合は、以下に記入してください。
※従たる営業所がない（主たる営業所のみ）場合は、従たる営業所の欄には「該当なし」と記入してください。

（従たる営業所）
	フリガナ　
	

	名称
	

	所在地
	[bookmark: _GoBack]〒

	
	

	フリガナ
	

	代表者職・氏名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	

	メールアドレス
	



	（維持管理）
	様式
	Ｄ－３


入札参加資格審査希望業種
	業種名
	
	
	ページ数
	



	No.
	営業品目
	取扱業務
	営業
許可
	代理店
特約店
	取扱銘柄

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	（維持管理）
	様式
	Ｄ－４


「建築物管理」申請者情報
１　建築物管理有資格者数【任意】
	資格名
	資格者数
	資格名
	資格者数
	資格名
	資格者数

	建築物環境衛生管理技術者
	　
	人
	第二種電気主任技術者
	　
	人
	第一種冷凍機械責任者
	
	人

	ビルクリーニング技能士
	　
	人
	第三種電気主任技術者
	　
	人
	第二種冷凍機械責任者
	
	人

	機械警備業務管理者資格
	　
	人
	第一種電気工事士
	　
	人
	第三種冷凍機械責任者
	
	人

	警備員指導教育責任者
	　
	人
	第二種電気工事士
	　
	人
	圧力容器取扱作業主任者
	
	人

	危険物取扱者
	　
	人
	特級ボイラー技士
	　
	人
	浄化槽管理士※１
	
	人

	毒劇物取扱者
	　
	人
	一級ボイラー技士
	　
	人
	消防設備士※２
	
	人

	第一種電気主任技術者
	　
	人
	二級ボイラー技士
	　
	人
	※１　浄化槽設備士は除く

	　
	※２　消防設備点検資格は除く


２　建築物管理従事従業員数及び売上
	営業品目
	従業員数
	売上
	
	営業品目
	従業員数
	売上

	管
理
業
務
	１
	□
	清掃
	
	人
	
	千円
	
	点
検
・
検
査
業
務
	３
	□
	空調機械
	
	人
	
	千円

	
	２
	□
	人間警備
	
	人
	
	千円
	
	
	４
	□
	ボイラー
	
	人
	
	千円

	
	３
	□
	機械警備
	
	人
	
	千円
	
	
	５
	□
	冷凍機
	
	人
	
	千円

	
	４
	□
	環境測定
	
	人
	
	千円
	
	
	６
	□
	上水槽・貯水槽清掃
	
	人
	
	千円

	
	５
	□
	殺虫・消毒
	
	人
	
	千円
	
	
	７
	□
	給排水衛生設備
	
	人
	
	千円

	
	６
	□
	駐車場管理
	
	人
	
	千円
	
	
	８
	□
	ガス設備
	
	人
	
	千円

	運
転
業
務
	１
	□
	受変電・非常電源・負荷・電気保安管理
	
	人
	
	千円
	
	
	９
	□
	浄化槽保守点検
	
	人
	
	千円

	
	２
	□
	通信設備
	
	人
	
	千円
	
	
	10
	□
	浄化槽清掃
	
	人
	
	千円

	
	３
	□
	空調機械
	
	人
	
	千円
	
	
	11
	□
	搬送運搬設備
	
	人
	
	千円

	
	４
	□
	ボイラー
	
	人
	
	千円
	
	
	12
	□
	防災設備
	
	人
	
	千円

	
	５
	□
	冷凍機
	
	人
	
	千円
	
	廃棄物処理業務
	１
	□
	一般廃棄物
	
	人
	
	千円

	
	６
	□
	給排水衛生設備
	
	人
	
	千円
	
	
	２
	□
	産業廃棄物
	
	人
	
	千円

	
	７
	□
	電話交換
	
	人
	
	千円
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	点検・検査業務
	１
	□
	受変電・非常電源・負荷・電気保安管理
	
	人
	
	千円
	
	合　　　計
	
	人
	
	千円

	
	２
	□
	通信設備
	
	人
	
	千円
	
	
	
	
	
	

	（維持管理）
	様式
	Ｄ－５


個人事業者の決算状況
（直近の所得税確定申告決算書に基づいて記入）
	貸借対照表（資産負債調）
	
	損益計算票

	令和　　年１２月３１日現在
	
	　　年　　月　　日～　　　　年　　月　　日



	資　産　の　部
	
	負　債　・　資　本　の　部
	
	売上高
	
	円

	
	科　　目
	12月31日（期末）
	
	
	科　　目
	12月31日（期末）
	
	
	１月
	
	円

	流
動
資
産
	現金
	
	円
	
	流
動
負
債
	支払手形
	
	円
	
	
	２月
	
	円

	
	当座預金
	
	円
	
	
	買掛金
	
	円
	
	
	３月
	
	円

	
	定期預金
	
	円
	
	
	借入金
	
	円
	
	
	４月
	
	円

	
	その他の預金
	
	円
	
	
	未払金
	
	円
	
	
	５月
	
	円

	
	受取手形
	
	円
	
	
	前受金
	
	円
	
	
	６月
	
	円

	
	売掛金
	
	円
	
	
	預り金
	
	円
	
	
	７月
	
	円

	
	有価証券
	
	円
	
	
	その他の負債
	
	円
	
	
	８月
	
	円

	
	棚卸資産
	
	円
	
	
	貸倒引当金
	
	円
	
	
	９月
	
	円

	
	前払金
	
	円
	
	
	
	
	
	
	
	１０月
	
	円

	
	貸付金
	
	円
	
	
	
	
	
	
	
	１１月
	
	円

	
	計
	
	円
	
	
	計
	
	円
	
	
	１２月
	
	円

	固
定
資
産
	建物
	
	円
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	建物附属設備
	
	円
	
	
	
	
	
	確定申告書の内容と相違ありません。

	
	機械装置
	
	円
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	車輛運搬
	
	円
	
	
	
	
	
	令和　　年　　月　　日

	
	工具・器具・備品
	
	円
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	土地
	
	円
	
	
	
	
	
	本社商号
又は名称
	

	
	計
	
	円
	
	
	
	
	
	
	

	事業主貸
	
	円
	
	事業主借
	
	円
	
	代表者
職名
	

	
	
	
	
	元入金
	
	円
	
	
	

	
	
	
	
	青色申告特別控除前の所得金額
	
	円
	
	代表者
氏名
	

	合　　　計
	
	円
	
	合　　　計
	
	円
	
	
	



